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Izdots saskana ar:

»,Likums par gramatvedibu”;

MK Nr.585 ,, Noteikumi par gramatvedibas
kartoSanu un organizaciju”;

MK Nr.1486 , Kartiba, kada budzeta

iestades karto gramatvedibas uzskaiti”;

Nr.1031, Noteikumi par budzeta izdevumu
klasifikaciju atbilstosi ekenomiskajam kategorijam”;
Nr. 1032 ,, Noteikumi par budzeta

ienémumu Kkalsifikaciju”;

Kartiba Nr.5.1.-4-7 ,, Kulturas ministrijas un tas padotiba
esoSo iestazu gramatvedibas uzskaites kartiba.

1. Visparigie jautajumi

1.1. Skolas darbinieku strukturalais sadalijjums:
1.1. Skolas vadiba.
1.2. Saimnieciskie darbinieki.
1.3 Pedagogi.
1.2. Skolas struktirvienibas:
2.1.1. Bernu makslas skola.

1.3. Gramatvedibas politika ir apraksts, kas nosaka kartibu, kada Liepajas Dizaina un
makslas vidusskola karto gramatvedibas uzskaiti, vadoties saskana ar likuma ,Par
gramatvedibu, likuma ,Par budZeta un finansu vadibu”, Ministru kabineta, Finansu
ministrijas, Valsts kases reglamentéjoSiem normativajiem aktiem, Kultiras
ministrijas izdotajiem normativiem aktiem vai metodiskiem noradijumiem, ka ari
pamatojoties uz skolas nolikuma, direktora rikojumu un citiem izdotajiem
normativajiem aktiem.



1.4. lerakstus gramatvedibas registros izdara péc divkarsas ierakstu metodes, latviesu
valoda, par vertibas meru lieto Latvijas republikas naudas vienibu ar 01.janvari
2014. gadu euro. Péc Sis metodes :

1.4.1. viens un tas pats saimnieciskais darijjums par vienu un to paSu summu tiek
ierakstits vismaz divas reizes savstarpé€ji saistita gramatvedibas kontu sistéma,
viena konta debeta un ar to korespondéjosa konta kredita, ievérojot apstiprinato
kontu planu un saimnieciska darijuma butibai atbilstoSu kontu korespondenci.

1.5. Lai izdaritu korigéjosus ierakstus, par attaisnojuma dokumentiem kalpo gramatvediba
sagatavotas izzinas, kuras ir visi nepiecieSamie paskaidrojumi.

1.6. leraksti attaisnojuma dokumentos un gramatvedibas registros izdarami skaidri
salasami un t3, lai nodrosinatu So ierakstu saglabasanu tik ilga laika posma, kads
glabasanai arhiva noteikts iestades lietu nomenklatira.

1.7. Gramatvediba sanemtos dokumentus parbauda péc to formas, satura un aritmetiski, ka
ari no saimnieciska darijuma atbilstibas viedokla. Péc dokumentu parbaudes uz ta
norada gramatojumu, uz kuru kontu debeta un kredita attiecigais darijums ir
iegramatots.

1.8. Dokumentu sistematizéSana, saglabasana un arhivéSana notiek saskana ar iestades
lietu nomenklatiuras gramatvedibas dalu. Attaisnojuma dokumenti, gramatvedibas
registri un citi gramatvedibas dokumenti lidz to novietoSanai arhiva glabajas Skolas
gramatveZza parzina.

1.9. Skolas gramatvediba un arhiva esoSos gramatvedibas dokumentus fiziskas un
juridiskas personas drikst izmantot tikai ar Skolas vaditaja atlauju. Sos dokumentus
drikst iznemt no Skolas tikai specialajos likumos vai citos normativajos aktos
paredzetajos gadijumos un noteiktaja kartiba.

1.10. No skola iekasétajiem maksas pakalpojumiem, saskana ar KM apstiprinato finansu
planu, sedz skolas vai strukturvienibas izdevumus.

1.11. Lai uzskaititu darijjumus, patiesi un skaidri atspogulotu darbibas rezultatus, finansu
stavokli un kvalitativi sagatavotu parskatus saskana ar uzkraSanas principu tiek
izmantota licenzéta gramatvedibas programma ,Horizon”, kura nodroSina visas
gramatvedibas informacijas saglabasanu arhiva datu neséjos un gramatvedibas
registru izdrukas.

1.12. Skolas arhiva uzglaba visu saimniecisko operaciju attaisnojuma dokumentus un

gramatvedibas registru izdrukas saskana ar Arhiva Lietu nomenklattru.

1.13. Gramatvediba uzskatami atspogulojami visi skolas saimnieciskie darijumi, ka ar1
katrs fakts vai notikums, kas rada parmainas iestades mantas stavoKlIi.
Gramatvedibu karto ta, lai gramatvedibas jautajumos kvalificéta tresa persona
varétu gut patiesu un skaidru prieksstatu par iestades finansialo stavokli bilances
datuma, tas darbibas rezultatiem, naudas plusmu noteikta laika posma, ka ari
konstatet katra saimnieciska darijuma sakumu un izsekot ta norisei.

1.14. Par gramatvedibas KkartoSanu un visu saimnieciskos darijumus apliecinoSo
dokumentu originalu, kopiju vai datu attélu saglabasanu ir atbildigs iestades
vaditajs.

1.15. Gramatvedibas uzskaiti veic galvenais gramatvedis, gramatvedis, kuri pienemti
darba ar darba ligumu, amata aprakstu.

1.16. NodrosSinat gramatvedibas dokumentu, registru sistematisku Kkartosanu,
uzglabasanu un savlaicigu nodosanu arhiva.

1.17. Nodrosinat parskatu savlaicigu sagatavosanu un iesniegSanu paredzétajiem
adresatiem.

1.18. Pilns gramatvedibas cikls attiecas uz parskata gadu. Taja ir Sadi galvenie
gramatvedibas darba posmi:

1.18.1. kontu atverSana



1.18.2. saimniecisko darijumu analize un iegramatosana.
1.18.3. korigéjoso ierakstu gramatosana.
1.18.4. kontu atlikumu aprekinasana un gramatos$ana.
1.18.5. kontu apgrozijumu un atlikumu parskata sastadiSana.
1.18.6. slégumu ierakstu gramatoSana.
1.18.7. finansu parskatu sagatavoSana.
1.19. Gramatvedibas registros drikst izdarit tikai tadus ierakstus, kuri ir pamatoti ar
attaisnojuma dokumentu. Attaisnojuma dokumentam ir obligati sadi rekviziti:
1.19.1. iestades, pasvaldibas, institlicijas nosaukums, registracijas Nr.;
1.19.2. dokumenta nosaukums Nr., datums;
1.19.3. saimnieciska darijjuma apraksts;
1.19.4. par saimnieciska darijuma veikSanu un informacijas pareizibu atbildigo
personu paraksts;
1.19.5. saimnieciska darijjuma meritaji( daudzums,, summa);
1.19.6. saimnieciska darijuma dalibnieki.

1.20. Péc dokumentu sagatavoSanas attaisnojuma dokumentus iedala aréjos un ieksejos
dokumentos. Aréjie dokumenti ir tadi, ko sagatavo vai iesniedz citas iestades, iek3gjie -
Liepajas Dizaina un makslas vidusskola. Gramatvedibas organizacija iestadée balstas uz
So politiku un atseviskiem iestades gramatvedibas organizaciju reglament€joSiem
dokumentiem, atbilstosi iestades darbibas ipatnibam, mérkiem un uzdevumiem.

1.21. Skola realizetiem projektiem gramatvedibas uzskaite tiek veikta tapat ka skolas
gramatvediba.

1.22. Gramatvedibas uzskaites pamatprincips ir uzkrasanas princips, saskana ar kuru
darijumi un citi notikumi tiek atziti un atspoguloti gramatvedibas uzskaite tad, kad tie
notiek, neatkarigi no ta, kad sanemta vai samaksata nauda par tiem.

2. Gramatvedibas galvenie uzdevumi

Lai konsekventi uzskaititu aktivus, to izmainas un darijjumus un kvalitativi sagatavotu
parskatus, gramatvedibas uzskaite pielieto gramatvedibas kontu planu.
2.1. Gramatvedibas galvenie uzdevumi:

2.1.1. nodroSinat ar informaciju saimnieciska rakstura lemumu pienemsanai;
2.1.2. nodrosinat kontroli par materialo un finansu resursu izmantoSanu un ipaSuma
saglabasanu;
2.1.3. nodroSinat finansu parskatu lietotajus ar patiesu un pilnigu informaciju par
saimnieciskas darbibas rezultatiem un finansialo stavokli.

2.2. Gramatvedibas sniegtai informacijai jabtt patiesai, salidzinamai, savlaicigai, nozimigai,
saprotamai un pilnigai.

2.3. Finansu parskati, gramatvedibas registri, attaisnojosie dokumenti un gramatvedibas
uzskaiti reglamentéjoSie dokumenti uzglabajami sistematiski sakartoti visa paredzétaja
gramatvedibas informacijas glabasanas laikd saskapa ar Gramatvedibas Lietu
nomenklaturu.

2.4. Lai nodrosinatu gramatvedibas uzdevumu izpildi,

2.4.1. kartot ienémumu un izdevumu uzskaiti atbilstosi likumdosanas prasibam;

2.4.2. savu pilnvaru robezas sekot iestades wuzturésanai paredzéto lidzeklu
izlietojumam atbilstoSi apstiprinatajam budZetam un izmainam taja;

2.4.3. sekot, lai izpildei pienemtie attaisnojuma dokumenti atbilstu likuma ,Par
gramatvedibu” prasibam;

2.4.4. kartot norekinus ar juridiskam un fiziskam personam par iestades saistibam ar
Valsts budzZetu, kreditiestadém, kreditoriem, piegadatajiem un darbuznémeéjiem;

2.4.5. sastadit finansu un statistikas parskatus par iestades darbibas raditajiem;



2.4.6. sniegt inventarizacijas komisijam gramatvediba esoSo informaciju par
inventarizéjamiem objektiem un veikt salidzinasanu ar faktiskajiem inventarizacijas
datiem;
2.4.7. Kkartot kustama un nekustama ipasuma un Kkrajumu uzskaiti, atbilstosi
pienemtajiem lémumiem un reglamentéjosiem noradijumiem;
2.4.8. aprekinat un izmaksat darba samaksu iestades darbiniekiem, aprekinat un
izmaksat darba nesp€jas un citus pabalstus, ieturét un parskaitit budZeta nodoklus no
$Sim izmaksam; Skolas darbinieku algas audzeknu stipendijas tiek parskaititas
personigo kontu rékinos;
2.4.9. sniegt pieprasito informaciju iestades darbiniekiem par vinu darba samaksu,
nodoklu un citiem ieturéjumiem vai izmaksam.

2.5. Liepajas Dizaina un makslas vidusskolas gramatvedibas darbinieku galvenie
uzdevumi, pienakumi un tiesibas ir noteikti katra gramatvedibas darbinieka amata
apraksta.

3. Saimniecisko darjjumu dokumentacija

3.1. Gramatvedibas uzskaites registrus karto latvieSu valoda. Ja saimnieciskaja darijuma
piedalas arvalstu juridiska vai fiziska persona, tad pusém vienojoties, var lietot ar1
otru, Sai personai un revidentiem pienemamu valodu. Ja ierakstos lietoti kodi,
saisinajumi, atseviski burti vai simboli, tiem ir jadod skaidrojums kontu plana.

3.2. Visus saimnieciskos darijumus dokumenté, noverté naudas izteiksmé un iegramato
gramatvedibas registros sistematiska kartiba, ievérojot hronologiju.

3.3. Saimnieciskos darijumus iegramato darijuma diena vai iespéjami driz péc tas, bet ne
velak ka 15 dienas péc ménesa beigam, kad saimnieciskais darijums ir noticis.

3.4. Saimnieciskos darijumus iegramato, pamatojoties uz attaisnojuma dokumentiem vai $o
dokumentu kopsavilkuma datiem.

3.5. Saimnieciskie darijumi galvenokart notiek divos ciklos:

3.5.1. Ienémumu veidoSanas cikla ir darijumi, kas attiecas uz maksas pakalpojumiem péc
esosas gada tames.

3.5.2. Pre¢u un pakalpojumu iegades cikla ietilpst precu un pakalpojumu pasitiSana,
sanems$ana un citu maksajumu, kas nodroSina saimniecisko darbibu veikSanu
(ieskaitot darba algu uzskaiti un maksajumus).

3.6. Samaksas sanemsana par sniegtajiem pakalpojumiem, aprékinatajiem nodokliem un

nodevam ietilpst Sadas darbibas:
3.6.1. naudas sanems$ana kreditiestade;
3.6.2. samaksato summu salidzinasana ar ieregistrétajam maksajamo rekinu
(debitoru paradu) summam;
3.6.3. naudas ienémumu atspoguloSana gramatvediba.
3.7. Precu un pakalpojumu cikla ietilpst:
3.7.1. Precu un pakalpojumu iegade;
3.7.2. Maksajumi par sanemtajam precém un pakalpojumiem;
3.7.3.Precu un pakalpojumu sapemsSana, parbaude- precu un pakalpojumu
atspogulosSana gramatvediba;
3.7.4. Precu un pakalpojumu norakstiSana.

3.8. Darba samaksu pedagogiem, pedagogu amatiem nosaka péc MK noteikumiem Nr.836,
direktoram - Kultiiras Ministrija, tehniskajiem darbiniekiem - pec MK noteikumiem
Nr.1651.

3.9. Skolotajiem uz katra macibu gada 1. septembri direktora vietnieks izglitibas darba
sastada tarifikaciju péc kuras gramatvedis aprékina algu. Tarifikacijas pareizibu ar
savu parakstu apstiprina direktors, direktora vietnieks izglitibas darba un galvenais
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gramatvedis. Tarifikacijas un pedagogisko amatu darbinieku saraksts tiek iesniegts
Kultliiras ministrijai. NepiecieSamibas gadijuma tiek veiktas izmainas uz konkréto
datumu.

3.10. Darba samaksas uzskaites procesa ietilpst:

3.10.1. pastavigo datu - darbinieku darba samaksas nosacijumu un ieturéjumu veidu
ieveroSana;
3.10.2. nostradata darba laika uzskaite.

3.11. Skola darbojas, saskana ar MK Noteikumiem Nr 740., skolas Nolikumu un skolas
stipendiju pieskirSanas komisijas reglamentu, Stipendiju pieskirSanas komisija,
kuru apstiprina katra macibu gada pirmaja pedagogiskaja séde.

3.12. Stipendiju pieskirSanas komisija katru ménesi sanem no gramatvedibas informaciju

par ménesSa stipendijas kopéjo apjomu. Komisija sagatavo informativo priekslikumu-
sarakstus par stipendijas lielumu Kkatram izglitojamajam- direktoram
apstiprinasanai.

3.13. Stipendiju izmaksa izglitojamajiem notiek saskana ar MK noteikumiem un direktora
rikojumu Par stipendiju pieskirSanu.

4. FinanSu un budZeta izpildes parskatu sagatavosana

4.1. Gramatvedibai javeic finansu un budzZeta izpildes parskatu savlaiciga sagatavosana un
iesniegSana Kultlras ministrija, jakontrolé finansu lidzeklu uzskaite un meérktiecigu
izlietojumu atbilstoSi pieskirtiem asignéjumiem, savlaicigi jaizpilda un paredzétajos
terminos jaiesniedz VID atskaites par aprékinato un budZeta parskaitito iedzivotaju
ienakuma nodokli un Valsts obligatas socialas apdroSinaSanas iemaksas, ka arl
janodroSina savlaiciga atskaiSu iesniegSanu Valsts statistikas parvaldei paredzétajos
terminos.

5. Gramatvedibas kontrole

5.1. Liepajas Dizaina un makslas vidusskolas direktors nodroSina gramatvedibas uzskaites
kontroli, tas ir, jebkurs saimnieciskais darijums notiek tikai ar direktora atlauju. Katrs
saimnieciskais darijums tiek iegramatots gramatvedibas uzskaites registros, tikai péc
tam, kad ir atlauja veikt saimniecisko darijjumu un viza par attieciga saimnieciska
darijuma nepiecieSamibu. Tas nozime, ka katrs saimnieciskais darijums tiek kontroléts
ar tris darbinieku acim. Saimnieciskas darbibas faktiskaja kontrolé parbauda kada
objekta faktisko stavokli, pieméram, veicot inventarizacijas.

6. llgtermina ieguldijumu uzskaite

6.1. llgtermina ieguldijumi ir visu veidu resursi, kurus skola plano izmantot ilgak neka
vienu gadu, ka art visu veidu aktivi, kuru apmaksa paredzeta velak neka gadu péc
bilances datuma un atbilstosi pamatlidzeklu kritérijiem.

6.2. llgtermina aktiva sapemsSana notiek, apstiprinot atbilstoSu aktivu sapnemsSanas
dokumentu. legades izdevumus nedrikst norakstit izdevumos tulit pec iegades.

6.3. Ilgtermina aktivu uzskaiti karto atbilstosi iegadato (sanemto) aktivu veidiem, noradot
iegades dokumentu, td numuru, iegades datumu, sakotnéjo vértibu, atrasanas vietu,
lietderigas lietoSanas laiku, gada aprékinato nolietojuma veértibu, atlikuSo veértibu,
atzimes par izslégSanu no uzskaites.

6.4. llgtermina ieguldijumus atzist, ja:

6.4.1. ir ticams, ka skola tos izmantos funkciju nodrosinasanai vai pakalpojumu
sniegSanai;



6.4.2. to lietderigas lietoSanas laiks ir ilgaks neka 12 ménesi no pienemsanas lietoSana;
6.4.3. var ticami novertet to izmaksas;
6.4.4. parnemot valstij piekritigo nekustamo IpaSumu, saskana ar normativajiem
aktiem, nav pienemts lémums par ta izmantoSanu.
6.5. ilgtermina ieguldijumus iedala Sadas grupas:
6.5.1. nematerialie ieguldijumi;
6.5.2. pamatlidzekli.
6.6. llgtermina ieguldijumi nomatajos pamatlidzeklos ir kapitalie ieguldijumi €kas vai citos
pamatlidzeklos, kas nav iestades ipasuma, un ja tadi ieguldijumi ir atlauti ires, nomas
vai apsaimniekoSanas ligumos vai paredzéti investiciju projektos.

Pozicija Konts
Datorprogrammas 1121
Licences datorprogrammam 1125

Avansa maksajumi par attistibas | 1181
pasakumiem un programmam

Avansa maksajumi par licencém 1182
Datorprogrammu uzkrata | 1195
amortizacija

Licences datorgrogrammam uzkrata | 11925
amortizacija

Nematerialo ieguldijumu veértibas | 1199
samazinajums

Saimniecibas pamatlidzekli 1232
Bibliotekas fondi 1233

Datortehnika, sakaru un cita tehnika | 1238
IepriekS  neklasificetie  paréjie | 1239

pamatlidzek]i

Pamatlidzeklu izveidoSana 1241
[Igtermina ieguldijumi nomatajos | 1270
pamatlidzeklos

Avansa maksajumi par paréjiem | 1283
pamatlidzekliem

Saimniecibas pamatlidzek]u | 12932

uzkratais nolietojums
Datortehnikas, sakaru wun citas | 12933
biroja tehnikas uzkratais
nolietojums

Ieprieks neklasificéto paréjo | 12934
pamatlidzek]u uzkratais nolietojums
Saimniecibas pamatlidzek]u | 12997
vértibas samazinajums
Datortehnikas, sakaru wun citas | 12998

biroja tehnikas veértibas
samazinajums

Ieprieks neklasificéto paréjo | 12999
pamatlidzek]u vertibas
samazinajums

6.7. llgtermina ieguldijumus iegramato to iegades vai izveidoSanas vértiba, kas ietver - par
attieciga ilgtermina ieguldijuma iegadi vai izveidi samaksato naudu un visus
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izdevumus, kas tieSi attiecas uz iegadato objektu lidz dienai, kad tas nodots
ekspluatacija. Ja iegade ir veikta arvalstu valuta, iegades vertibu parrekina EUR péc
Latvijas Bankas noteikta valutas kursa pamatlidzekla iegades diena. Ilgtermina
ieguldijumus nomatajos pamatlidzeklos uzskaita ka nomata ipaSuma uzlabojumus.

6.8. Ja pamatlidzekla iegades vai izveidoSanas vértiba ir mazaka par normativajos aktos
budzZeta izdevumu klasifikaciju joma noteikto vienas aktiva vienibas sakotnéjas
atziSanas vertibu, aktivus uzskaita apgrozamo lidzek]u sastava.

6.9. Parskata par finansialo stavokli ilgtermina ieguldijumus uzrada atlikusaja vertiba:
6.9.1. no ilgtermina ieguldijumu iegades vertibas atskaitot uzkrato nolietojumu
amortizaciju) pamatlidzekliem un nematerialajiem ieguldijumiem;

6.9.2. vertibas samazinajumu;
6.9.3. uzkrajumus nedrosajiem ilgtermina paradiem un nedroSajiem avansa
maksajumiem par ilgtermina ieguldijjumiem.

6.10. Ja ilgtermina ieguldijumu sanem bez atlidzibas(davinajuma) nosaka ta vertibu. Ja
davinajumu sanem péc dokumenta, kura noradita vertiba, ilgtermina ieguldijumu
uzskaita noraditaja vertiba.

6.11. Ilgtermina ieguldijumus, kurus iegadajas nomas ietvaros, bilancé neuzskaita. Sadus
aktivus uzskaita zembilance.

6.12. Ilgtermina ieguldijumu noveéerté skolas direktora apstiprinata komisija, ja
nepiecieSams, pieaicinot attiecigas jomas specialistu. Komisijas vai minétas jomas
specialisti , izmantojot visparatzitas vértéSanas metodes, noveérté ieguldijumu
ieklaujot bilancé lidz Sim neuzskaititu esoSo ilgtermina ieguldijumu vai ieklaujot
bilance bez atlidzibas sanemtu ilgtermina ieguldijumu.

6.13. llgtermina ieguldijumu nododot citai budZeta iestadei bez atlidzibas, sniedz informaciju
par ilgtermina ieguldijuma uzskaiti:
6.13.1. pamatlidzekla piederibu uzskaites kategorijai detalizacija lidz apaksgrupai;
6.13.2. sakotnejo vertibu;
6.13.3. nolietojumu, vértibas samazinajumu;
6.13.4. atlikusSo lietderigas lietoSanas laiku;
6.13.5. attiecigu noradi un vértibu, ja pamatlidzekla vértiba sakotnéji atzita nakamo
periodu ienémumos.
6.14. Nododot bez atlidzibas ilgtermina ieguldijumu citai budZeta iestadei, izslédz:
6.14.1.Sakotnéjo vertibu, vértibas samazinajumu un nolietojumu (amortizaciju) un
atzist izdevumus no bezatlidzibas cela nodotam vertibam ilgtermina
ieguldijuma atlikusaja vertiba;
6.14.2. Izveidoto ilgtermina ieguldijumu parvértésanas rezervi vai paréjas rezerves,
kas attiecas uz So ilgtermina ieguldijumu un atzist parejos ienémumus;
6.14.3. Nakamo periodu ienémumus, kas attiecas uz So ilgtermina ieguldijumu un
atzist ieneémumus no bezatlidzibas cela nodotam vértibam.

6.15. BudZeta iestade, sanemot bez atlidzibas ilgtermina ieguldijumu no citas budzeta
iestades turpina aprékinat nolietojumu (amortizaciju) ilgtermina ieguldijuma atlikusaja
lietderigas lietoSanas laika atbilstoSi sanemtajai informacijai par ilgtermina
ieguldijumu.

6.16. Sanemot no citas budZeta iestades ilgtermina ieguldijumu:

6.16.1. atzist ta sakotnejo vertibu;

6.16.2. vertibas samazinajumu;

6.16.3. nolietojumu (amortizaciju);

6.16.4. ienemumus no bezatlidzibas cela sanemtam vertibam ilgtermina ieguldijuma
atlikusaja veértiba.



6.17. Ilgtermina ieguldijumiem nomatajos pamatlidzeklos lietderigas lietosanas laiku
nosaka atbilstoSi noslégta nomas, ires vai apsaimniekoSanas liguma darbibas
terminam vai gramatvedibas uzskaites kartiba.

6.18. ]Ja ilgtermina ieguldijuma patieso vértibu nav iespéjams noteikt, iestades vaditaja
apstiprinata komisija, ja nepiecieSams pieaicinot attiecigas jomas specialistus,
nosaka ilgtermina ieguldijuma lietoSanas veértibu.

6.19. Ilgterminu ieguldijumu  analitiskas uzskaites registrs ir ,Inventara Kkartite
pamatlidzeklu uzskaitei budZeta iestadés”.

6.20. Ilgterminu ieguldijjumu analitiskds uzskaites registrs pa materiali atbildigam

personam ir inventarizacijas akts.

6.21. llgterminu ieguldijumu pienemsanai ekspluatacija, parvietosanai un izslégSanai no
ilgterminu sastava ir pamatota ar attaisnojuma dokumentiem: aktiem, ligumiem,
rekiniem, pavadzimém u.tml., pamatlidzeklu likvidacija notiek 3 personu komisijas
klatbutne.

6.22. llgterminu ieguldijumu inventarizaciju veic ne retak ka reizi gada, saskana ar skolas
apstiprinatiem noteikumiem par inventarizaciju. Inventarizacijas rezultati
atspogulojami inventarizacijas sarakstos atbilstoSi atrasanas vietai un uzskaites
kontiem. Katra parskata perioda beigas noverte vai nepastav pazimes, kas norada uz
ilgtermina ieguldijumu vertibas butisku samazinajumu:

6.22.1.noverte vai nav samazinajies vai nepastav pieprasijums péc pakalpojuma, kuru
sniedz lietojot attiecigo ilgterminu ieguldijumu;

6.22.2.ilgtermina ieguldijums ir novecojis vai fiziski bojats;

6.22.3.ilgtermina ieguldijuma paredzetaja lietojuma notikusas bitiskas ilgtermina
izmainas, kas negativi ietekmeé skolas darbibu;

6.22.4.pienemts lémums apturéet ilgtermina ieguldijuma izveidoSanu pirms ta
pabeigSanas vai nodoSanas lietosana;

6.22.5.ja pastav vismaz viena no minétajam pazimeém, skolas direktora apstiprinata
komisija, ja nepiecieSams, pieaicinot attiecigds jomas specialistus, veic
turpmakos ilgtermina ieguldijuma vertibas samazinajuma noveéertéjumus.

6.23. llgtermina ieguldijumam, kuram konstatéts vertibas samazinajums:

6.23.1. uzskaites (atlikuSo) vértibu salidzina ar ta atgiistamo vértibu;
6.23.2. atglistamo veértibu nosaka, salidzinot ar apréekinato lietoSanas véertibu; lielaka
no $Sim abam veértibam ir ilgtermina ieguldijuma atgiistama veértiba.

6.24. llgtermina ieguldijumu lietoSanas veértibas noteikSanai piemérojama pakalpojumu
vienibu metode. Atlikusa pakalpojuma pieprasijuma pasreizéjo vertibu nosaka,
samazinot atlikusa pakalpojuma pieprasijuma paSreizéjas izmaksas pirms vértibas
samazinasanas atbilstosSi samazinatajam pakalpojuma vienibu skaitam.

6.25. Pamatlidzeklu vienibas sakotnéjas atziSanas vértibu nosaka atbilstoSi prasibam, kas
noteiktas normativajos aktos budzeta izdevumu klasifikacijas joma. Ja viena aktiva
vienibas sakotnéjas atziSanas vértiba ir mazaka par noteikto pamatlidzeklu vienibas
atziSanas vertibu, aktivus uzskaita apgrozamo lidzek]u sastava.

6.26. Pamatlidzekliem nolietojumu un nematerialajiem ieguldijumiem amortizaciju
(vértibas norakstiSanu) aprekina atbilstoSi to paredzamajam lietderigas lietoSanas
laikam, sakotnéjo vertibu sistematiski sadalot pa periodiem, uzskaita ka uzkrato
nolietojumu (amortizaciju) un atzist parskata perioda iestades pamatdarbibas
izdevumos.

6.27. Bilance ieklautajiem pamatlidzekliem ar neierobeZotu lietoSanas laiku nolietojumu
neaprekina.



7. Nematerialie ieguldijumi

7.1. Nematerialo ieguldijumu sastava uzskaita datorprogrammas un darbibas licences.
Datorprogrammas, Kkuras nodroSina datoru izmantoSanu biroja darbinieku
vajadzibam, datoru aizsardzibu pret virusiem un citu lidzigu programmu iegadi
uzskaita pamatlidzeklu sastava pie datora vértibas.

7.2. ]Ja nematerialais ieguldijums nav nemts uzskaite,direktora izveidota komisija nosaka ta
vértibu saskana ar normativajos aktos gramatvedibas un budZeta joma noteiktajam
prasibam. NepiecieSamibas gadijuma japieaicina attiecigas jomas specialists.

7.3. Ja skola iesaistas nemateriala ieguldijuma izveidoSana, izmaksas, kas attiecas uz
nemateriala ieguldijuma izveidoSanu un sagatavoSanu izmantoSanai, uzskaita
nemateriala ieguldijuma izveidoSanas vértiba. Visas izmaksas vispirms gramato
izdevumos.

7.4. Kad nematerialo ieguldijumu nodod ekspluatacija izmaksas, kas attiecas uz
nemateriala ieguldijuma izveidoSanu pargramato no kopéjam izmaksam un kapitalizé
nemateriala ieguldijuma izveidoSanas veértiba, samazinot izdevumus un palielinot
nematerialo ieguldijumu izveidoSanas kontu.

7.5. Péc nodoSanas - pienemsanas akta parakstiSanas izveidota nemateriala ieguldijuma
vértiba samazina nematerialo ieguldijumu izveidoSanas kontu un palielina attiecigo
nematerialo ieguldijumu uzskaites kontu.

7.6. Nematerialo ieguldijumu amortizaciju aprékina atbilstoSi to lietderigas lietoSanas
laikam - 5 gadi. Nematerialo ieguldijumu amortizacijas norma 20% gada.

7.7. Nematerialo ieguldijumu amortizaciju aprekina sistematiski sadalot periodos to
lietderigas lietoSanas laika un iegramato ka nemateridlo ieguldijumu uzkrato
amortizaciju un noraksta izdevumos. Nematerialo ieguldijumu izslédzot no uzskaites
noraksta to vertibu un uzkrato amortizaciju. Ja nematerialo ieguldijumu nodod bez
atlidzibas citai budzZeta iestadei, to izsledz no uzskaites un nodota nemateriala
ieguldijuma atlikusaja vertiba atzist atbilstoSos izdevumus.

8. Pamatlidzekli

8.1. Pamatlidzek]u vienibas sakotnéjas atziSanas vértibu nosaka atbilstoSi prasibam, kas
noteiktas normativajos aktos budZeta izdevumu klasifikacijas joma. Ja viena aktiva
vienibas sakotnéjas atziSanas vértiba ir mazaka par noteikto pamatlidzeklu vienibas
atziSanas vértibu, aktivus uzskaita apgrozamo lidzek]u sastava.

8.2. Pamatlidzekli ir skolas materiali lietiski ilgtermina ieguldijumi, kas paredzéti skolas
funkciju nodrosinasanai, pakalpojumu sniegSanai, iznomasanai vai iziréSanai, ka ari
citu pamatlidzeklu saglabasanai vai remonta vajadzibam, kuru lietoSanas laiks ir
ilgaks par vienu gadu un vertiba parsniedz 213.00 Eur.

8.3.Par pamatlidzeklu iegades datumu uzskata dienu, kad skolai pariet riski un
ekonomiskie labumi no attieciga pamatlidzekla.

8.4.Pamatlidzeklim (datoram, serverim, datorvadamam darbagaldam) paredzétu
datorprogrammu jeb operétajsistému, bez kuras tas nevar darboties uzskata par $1
pamatlidzekla neatnemamu sastavdalu. Datorprogrammas vértibu ieklauj attieciga
pamatlidzekla vertiba un uzskaita pamatlidzekla sastava.

8.5.Pamatlidzekla sakotnéjo vértibu izmantoSanas laikd palielina par objekta
rekonstrukcijas un renovacijas izmaksam.

8.6. Pamatlidzeklu - nekustamo ipasumu lietderigas izmantoSanas laiki un amortizajas
normas:



Pozicija Lietderigas | Nolietojums
lietoSanas | norma (%
laiks gada)
(gados)

Saimniecibas pamatlidzekli 10 10

Bibliotekas fonds - -

Datortehnika, biroja tehnika 5 20

Parejie p/m 10 10

8.7. Pamatlidzekliem nolietojumu un nematerialajiem ieguldijumiem amortizaciju aprékina
atbilstosi to paredzamajam lietoSanas laikam, sakotnéjo vertibu sadalot pa periodiem,
uzskaita ka wuzkrato nolietojumu (amortizaciju) un atzist parskata perioda
pamatdarbibas izdevumos. Nolietojumu aprekina péc linearas metodes ne retak ka
reizi gada.

8.8. Nolietojumu sak apréekinat sakot ar nako$a ménesa pirmo datumu péc nodoSanas
ekspluatacija un beidz aprékinat ar nakama ménesa pirmo datumu péc pamatlidzek]a
ekspluatacijas izbeigSanas, izslégSanas no uzskaites vai veértibas pilnigas ieklauSanas
nolietojuma aprekina.

8.9. Pamatlidzekliem nolietojumu aprékina tikai lidz to vértibas pilnigai norakstiSanai. Ja
pamatlidzekli turpina lietot péc ta vertibas pilnigas ieklausanas nolietojuma apreékina,
nolietojuma aprekinasanu patrauc, bet pamatlidzekli saglaba uzskaite.

8.10. Nolietojumu turpina rekinat arl pamatlidzeklu tehnisko apkopju, remontu un
rekonstrukciju laika. Péc rekonstrukcijas, uzlabosSanas vai atjaunosanas nolietojumu
aprekina atlikusaja vai parskatitaja lietderigas lietoSanas laika.

8.11. Pienemot uzskaité lietotu pamatlidzekli, direktora izveidota komisija un, ja
nepiecieSams, pieaicinati atbilstoSas jomas specialisti konstaté pamatlidzekla tehnisko
stavokli, nosaka pamatlidzekla paredzamo atlikuso lietderigas lietoSanas laiku un
atbilstosas nolietojuma normas. Novertésanu dokumente.

8.12. Ja pamatlidzekli sanem bezatlidzibas no budZeta iestades, vértiba, kada pamatlidzeklis
uzskaitits ieprieksejas budzeta iestades gramatvediba (atlikusaja vertiba), palielina
attiecigo pamatlidzek]u kontu un atbilstoSo ienémumu kontu.

8.13. Pamatlidzeklu pienemsanu noformé ar PienemsSanas aktu, norakstiSanu noformeé ar
Aktu par nederigo pamatlidzeklu norakstisanu.

8.14. Pamatlidzeklu pienemsSanai un norakstiSanai direktors ar Rikojumu apstiprina
komisiju 3 cilvéku sastava.

8.15. Ja notiek pamatlidzek]u izgatavoSana no materialiem, kas uzskaititi skolas krajumu
sastava, pamatojoties uz Aktu par pamatlidzeklu pienemSanu un ievieSanu
ekspluatacija, pamatlidzeklis tiek nemts uzskaité.lzmaksas kas tieSi attiecas uz
pamatlidzekla izveidoSanu un sagatavoSanu planotajai izmantoSanai, uzskaita
pamatlidzekla izveidoSanas vertiba. Sakotnéji uzskaité atzistot pamatlidzekli, ta
noteiktaja vértiba palielina attiecigo pamatlidzeklu kontu un atbilstoSo ienémumu
kontu.

8.16. Pamatlidzeklus, kas sastav no dalam, kuras nevar izmantot atseviski un to lietderigas
lietoSanas laiks biitiski atSkiras, uzskaita atseviski.

8.17. Pamatlidzek]u atsevisku sastavdalu lietderigas lietoSanas ilgums nedrikst parsniegt
kopéja pamatlidzeklu objekta lietderigas lietoSanas ilgumu, ja vien $1 sastavdala nav
atseviska vieniba, kuru viegli parvietot uz citu pamatlidzekli.

8.18. Izmaksas, kas uzlabo attieciga pamatlidzekla ta lietderigas lietoSanas laika vai butiski
maina esos$a pamatlidzekla ipasibas, salidzinot ar ta ieprieks€jiem raditajiem, ieklauj
pamatlidzekla uzskaites veértiba.
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8.19. Lai nodrosinatu kontroli par pamatlidzeklu saglabasanu, katram objektam pieskir
inventara numuru.

8.20. Aprekinato nolietojumu atzist izdevumos un uzskaita ka uzkrato nolietojumu
atbilstosi attiecigajam pamatlidzek]u veidam.

8.21. Pamatlidzekli norakstot, atsavinot, likvidéjot vai konstatéjot ta iznicinasanu
prettiesiskas darbibas rezultata, pamatlidzekli izsledz no uzskaites, norakstot ta
vértibu un uzkrato nolietojumu, atzistot izdevumus ilgtermina ieguldijuma atlikusaja
veértiba.

8.21.1. pamatlidzekla iegades (izveidoSanas) veértibu noraksta atbilstosaja izdevumu
kont3;

8.21.2. pamatlidzekla uzkrato nolietojumu noraksta atbilstosaja izdevumu konta.

8.22. Atsavinasanai (iznemot nodoSanu bez atlidzibas budZeta iestadei) paredzétos
ilgtermina ieguldijumus lidz to atsavinasanai uzskaita apgrozamo lidzek]u sastava.
[lgtermina ieguldijumus uzskaita ka atsavinasanai paredzétus, ja tie pasreizéja
stavokli ir pieejami tilitéjai atsavinasanai un paklauti normativajos aktos noteiktajiem
atsavinasanas nosacijumiem un to atsavinasana ir ticama un ir speka sadi nosacijumi:
8.22.1. atsavinasana ir pamatota ar normativo aktu vai direktora lemumu.

8.22.2. atsavinasanas process ir uzsakts.

8.22.3. ir parlieciba par atsavinasanas procesa pabeigSanu.

8.22.4. atsavinasSanai paredzeétajiem ilgtermina ieguldijumiem partrauc aprékinat
nolietojumu, ja atsavinaSanai paredzétos ilgtermina ieguldijumus nav paredzéts
turpmak izmantot skolas darbibas nodrosinasanai un to veértiba var tikt atgita
atsavinasanas darijuma.

8.22.5. AtsavinaSanai paredzétos ilgtermina ieguldijumus, kas uzskaititi apgrozamo
lidzeklu sastava atjauno ilgtermina ieguldijumu sastava, ja neparedzetu apstak]u del
atsavinasanas process netiek pabeigts un ir vadibas lemums atsavinasanai paredzéto
aktivu turpinat izmantot skolas darbibas nodrosinasanai.

8.23. Ja pamatlidzeklis iznicinats prettiesiskas darbibas rezultata,pamatlidzekli izsledz no
uzskaites. Ja par pamatlidzekla iznicinaSanu prettiesiskas darbibas rezultata skola ie
iesniegusi prasibu tiesa, lidz tiesas lémuma pienemsanai prasibu uzskaita
zembilanceg, jo prasibas apjoms un atmaksas laiks nav precizi zinams.

8.24. Ja par prettiesiskas darbibas rezultata bojatiem pamatlidzekliem skola sapnem
atlidzibu un to saskana ar spéka esoSajiem normativajiem aktiem ieskaita valsts
budZeta.

8.25. Nolietojumu neapréekina zemei, biologiskajiem un pazemes aktiviem, kultiiras un
dabas pieminekliem, biblioteku fondiem, kultiras un makslas priekSmetiem,
dargakmeniem, dargmetaliem un to izstradajumiem, vertslietam un citam
kultirvesturiskajam vértibam.

8.26. Kapitalos ieguldijumus nomatajos pamatlidzeklos (telpu remonts, rekonstrukcija), ja
tie iestadei dos ekonomisko labumu vairak ka viena perioda garuma, uzskaita ka
ilgtermina ieguldijumus nomatajos pamatlidzeklos. leguldijumu vertibu noraksta
péc linearas metodes sagaidamaja lietderigas lietoSanas vai atlikusaja nomas
perioda (atbilstoSi nomas ligumam) atkariba no ta, kurs ir isaks.

9. Apgrozamo lidzeklu Klasifikacijas kriteriji, novertéesana un uzskaites metodes

9.1. Apgrozamie lidzekli ir aktivi, kurus plano izmantot gada laika vai kuru apmaksa
paredzeta gada laika no bilances datuma.
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9.2. .Krajumi.
9.2.1. Krajumos uzskaita istermina aktivus, kas paredzéti skolas darbibas nodroSinasanai,

9.2.2.

atsavinasanai un materialu vai izejvielu veida atrodas vai tiks izlietoti saimnieciskas
darbibas vai macibu procesa.

Sanemot preCu pavadzimi - rékinu (vai citus krajumu iegadi apliecinoSus
dokumentus) gadijuma, ja krajumi ir faktiski sanemti (ja krajumi nav sanemti diena,
kad veic maksajumu uzskaita ka avansa naksajumu), dokumenta noraditaja vertiba
palielina attiecigo krajumu kontu un samazina saistibu kontu.

9.2.3. Apgrozamo lidzeklu sastava ietipst Sadi krajumi:

9.2.4.

9.2.5.

9.2.6.

9.2.7.

9.2.8.

9.2.9.

Pozicija Konts
Materiali macibu,zinatniskiem | 2111
un citiem mérkiem

Medikamenti, zales un | 2113
medicinas preces

Saimniecibas materiali, | 2114
kancelejas piederumi

Kurinamais, degviela, | 2115
smervielas

Parejie materiali 2119
Audzéknu izgatavotie razojumi | 2131
Atri nolietojamais inventars 2161
Avansa maksajumi par | 2181
krajumiem

Krajumu veértibas | 2190
samazinajums

BudZeta iestade, sanemot bezatlidzibas krajumus no citas budZeta iestades,
gramatvedibas uzskaité atzist vértiba, kada krajumi uzskaititi iepriekséjas iestades
gramatvediba, palielina attiecigo krajumu kontu un atbilstoSo ienémumu kontu.
Krajumus sanemot davinajuma, uzskaita atbilstoSi sanemtajai informacijai par
krajumiem un noraditaja vertiba. Ja vertiba nav noradita, direktora izveidota
komisija, nepiecieSamibas gadijuma pieaicinot attiecigas jomas specialistu, nosaka
sanemto krajumu vertibu.

Krajumus sanemot ka davinajumu, palielina attiecigo krajumu kontu un atbilstoSo
ienémumu kontu vai nakamo periodu ienémumu kontu.

Bezatlidzibas cela nododot krajumus citai budzeta iestadei, krajumus izslédz no
uzskaites un izslégto krajumu vertiba noraksta atbilstoSos izdevumus.

Ja krajumi iznicinati prettiesiskas darbibas rezultata, krajumus izslédz no uzskaites.
Ja par krajumu iznicinasanu vai bojasanu prettiesiskas darbibas rezultata iestade ir
iesniegusi prasibu tiesa, lidz tiesas lémuma pienemsanai prasibu uzskaita
zembilance, jo prasibas apjoms un atmaksas laiks nav precizi zinams.

Krajumu uzskaites galvenais uzdevums ir nodroSinat to saglabasanu un kontrolét
pareizu izlietoSanu, tapéc ir nodrosinata informacija par katra nosaukuma krajuma
sanemsanu, izsniegSanu un izlietoSanu.

9.2.10. Uz katra saimnieciska darijuma pirmdokumenta faktirrékina, rekina pavadzimes

u.c. jabiit direktora vizai par konkrétas materialas vértibas nepiecieSamibu.

9.2.11. Katra iegadata prece tiek uzskaitita gramatvediba.
9.2.12. Jebkura nosaukuma un jebkura daudzuma macibu materiali ir materiali atbildigas

personas materialaja atbildiba.
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9.2.13. Krajumus uzskaita iegades izmaksas, ietverot pirkSanas cenu un pievienotas
vertibas nodokli.

9.2.14. Saimnieciskos materialos un kancelejas precés uzskaita materialus, kurus izlieto
skolas kartejam vajadzibam.

9.2.15. Macibu materialus noraksta pamatojoties uz nodalas vaditaja iesniegumu vai
nodalas vaditaja sastaditas razojumu lapas, kuru akcepté direktors. Saimniecibas
materialus noraksta péc materialu izdales materiali atbildigai personai izrakstot
norakstiSanas pavadzimi, kuru paraksta materiali atbildiga persona, gramatvede un
apstiprina direktors.

9.2.16. Audzéknu raZojumus uzskaita konta 2131. RaZojumi ir macibu nodalu materiali

atbildigo personu materialaja atbildiba.
Gataviem razZojumiem materiali atbildiga persona sastada raZzojumu lapu, kura tiek
aprékinata razZojumu materiala vertiba. RaZojumus noraksta pamatojoties uz
materiali atbildigas personas iesniegumu, kuru ir parakstijis nodalas vaditajs un vel
divi darbinieki un direktors akcepté. Gramatvediba izraksta norakstiSanas
pavadzimi, kuru paraksta materiali atbildiga persona, gramatvede un apstiprina
direktors.

9.2.17. Krajumu analitiska uzskaite ir nodrosinata krajuma esoSo materialu, precu un
gatavas produkcijas atrasanas vietas.
9.2.17.1. Pirktie materiali - noliktava (2114), macibu nodalas(2111);
9.2.17.2. Razojumi - macibu nodalas (2131);
9.2.17.3. Inventars - macibu nodalas,dir.vietn. saimnieciska darba, kabineta
vaditajiem.

9.2.18. Norakstot krajumu uzskaites veértibu, pielieto krajumu uzskaites Fifo metodi
(pirmais iek$a un pirmais ara).

9.2.19. Inventaru uzskaita konta 2161.

9.2.20. Inventars - vértiba lidz 213 euro par vienibu, ekspluatacijas laiks ir planots lidz
vienam gadam no iegades briza.

9.2.21. Inventara uzskaiti (daudzuma vienibas) nodrosina ari péc atziSanas izdevumos lidz
faktiskai norakstiSanai.

9.2.22. Inventaru noraksta uz sastadita akta pamata, kuru paraksta materiali atbildiga
persona, komisijas locekli un akcepte direktors. Krajumus atzist izdevumos perioda,
kura tos nodod lietoSana, atsavina vai parce] cita aktivu uzskaites grupa.

9.2.23. Degvielu atzist izdevumos perioda, kura to faktiski izlieto.

9.3. Debitori.

9.3.1.Debitoru prasibas klasificé istermina un ilgtermina prasibas to rasanas diena:
9.3.1. Istermina prasibas ireklauj prasibu summas, kuras atmaksas parastas darbibas ietvaros
vai atmaksas termins$ parskata perioda beigas neparsniegs gadu no bilances datuma.
9.3.2.llgtermina prasibas - paredzéta atmaksa parsniedz gadu no bilances datuma.
9.3.3. Parskata perioda beigas aprekina un debitoru sastava norada istermina prasibu dalu.

Pozicija | Konts

Parejas prasibas pret pircéjiem un | 2319
pasutitajiem

Uzkrajumi paréjam prasibam pret | 23316
pircéjiem un pasutitajiem
Uzkrajumi prasibam pret personalu | 2333
Uzkrajumi paréjam prasibam | 2339
Parmaksatais iedzivotaju ienakuma | 2371
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nodoklis

Parmaksatais valsts socialas | 2372
apdrosinasanas obligatas iemaksas
Darbiniekiem izsniegtie avansi | 2381
Prasibas par iztrukumiem | 2382

Parejas prasibas pret personalu | 2389

9.3.2. Debitoru prasibas atzist bridi, kad pircéjam, pasutitajam dokumentali noforméta un
nodota prece vai sagatavots dokuments par pakalpojuma izpildi, iznemot gadijumus,
ja liguma paredzéta pircéja rakstveida apstiprinajuma sanemsana (vai citi apmaksas
nosacijumi).

9.3.4. lenémumus un izmaksas atzist, kad tie ir raduSies neatkarigi no naudas sanemsanas
vai samaksas.

9.3.5. Pamatojoties uz noslegtajiem ligumiem aprékinatas macibu maksas atzist ka debitoru
prasibas, veicot atbilstoSus gramatojumus un uzskaita ka debitoru paradu, prasibu un
uzkrajumu nedrosiem paradiem uzskaites politiku.

9.3.6. Ja ienémumi nopelniti un to sanemsanas termins$ vél nav pienacis vai nav iegramatots
debitora reékins, atzist ienémumus un prasibas uzrada bilancé uzkrato ienémumu
sastava.

9.3.7. Ka uzkratos ienémumus uzskaita ienémumus, kas saskana ar noslégtajiem ligumiem
attiecas uz ieprieksejiem periodiem, bet kuru sa”’nemsanas termin$ vél nav pienacis
nvai nav iegramatots debitora rékins, atzist ienémumos un prasibas uzrada bilance
uzkrato ienémumu sastava.

9.3.8. Sanemot prasibu apmaksu, debitoru paradu dzés.

9.3.9. Debitorus izverte vismaz reizi parskata gada. Gada beigas aprekina, pargramato un
atsevis$ki norada prasibu istermina un ilgtermina dalas. Istermipa dalas norada
prasibu summas, kuras atmaksas saimnieciskas darbibas cikla ietvaros vai kuru
atmaksas termin$ parskata perioda beigas neparsniegs gadu no bilances datuma.
Debitoru izvértesana ieklauj ar1 tos debitoru paradus, kuriem iepriekSéjos periodos
jau izveidoti uzkrajumi.

9.3.10. Ar direktora rikojumu izveidota komisija ne mazak ka triju cilveku sastava veic
ikgad€jo saistibu un prasibu norekinu inventarizaciju un izvéerté debitoru paradus
kuru sanemsSana ir kaveta.

9.3.11. Par nedroso (Saubigu) debitoru paradu uzskata tadu debitoru paradu, ja debitors

ir nokaveéjis parada summas samaksas terminu, kas noteikts liguma, vai nokavets 90 dienas
un vairak, neatbild uz izsutitajiem bridinajumiem vai aktiem par savstarpé€jo norékinu
salidzinasanu, pret debitoru ir tiesa celta prasiba par atziSanu par maksatnespéjigu,
debitors apSauba prasijuma tiesibas par konkréto parada summu, ka ar1 nav zinu par
vinu turpmako darbibu un ir informacija, ka parads netiks gada laika pilniba
samaksats.

9.3.12. Prasibas, kuru piedzina saskana ar tiesibu normam ir neiespéjama, jo paradnieks ir
likvidéts vai miris, vai ir pagajis piedzinas termins, izzlédz no uzskaites un atzist
paréjos izdevumos, ka arl samazina izveidotos uzkrajumus nedroSiem paradiem,
atzistot ienémumus no uzkrajuma samazinajuma.

9.3.13. Prasibam un samaksatajiem avansiem, kuri klasificéti ka nedrosi (Saubigi), budZeta
iestades veido uzkrajumus apSaubamas summas apmeéra. Izveidoto uzkrajumu vértibu
ieklauj parskata perioda pareéjos izdevumos.

9.3.14. Par debitoru paradu piedzinas organizésanu un paradu norakstiSanu ir atbildigs
skolas direktors, kurs var pilnvarot darbiniekus vai amatpersonas risinat ar debitoru
paradu piedzinu un paradu norakstiSanas saistitos jautajumes.
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9.3.15. Gramatvedis, nesanemot no debitora parada summu ilgak par gadu, zino par to
skolas direktoram. Pamatojoties uz skolas direktora lemumu, sagatavo skolas riciba
esoSo informaciju, kas apliecina parada summas rasanas pamatojumu.

9.3.16. Skolas direktors péc lietas materialu sanemsSanas izskata dokumentus un uzsak
tiesvedibu parada piedzinai.

9.3.17. Visi debitoru paradi parskata perioda beigas tiek saskanoti ar darijjumu partneriem.
Domstarpibu gadijuma debitoru prasibas uzrada atbilstosi gramatvedibas uzskaites
datiem.

9.3.18. Ja debitoru parads ieprieks klasificéts ka nedroSs un tam izveidoti uzkrajumi,
sanemot prasibu apmaksu, samazina atbilstoSos uzkrajumus un atzist paréjos
ienémumus no uzkrajumu samazinajuma, ka arl samazina atbilstoSo prasibu vai
avansu un atzist naudas lidzek]u palielinajumu.

9.3.19. Prasibas pret personalu uzskaita norekinus ar skolas darbiniekiem par
izsniegtajiem avansiem, iztrukumiem un citas prasibas pret personalu.Avansus
izsniedz péc vaditaja rikojuma un sanémeéja rakstiska avansa pieprasijuma. Avansa
pieprasijuma norada avansa merki.

9.3.20. Ja darbiniekam izsniedz avansu, uzskaité atzist debitoru prasibu un samazina
naudas lidzeklus.

9.3.21. Sanemot no darbinieka izlietota avansa atskaiti, samazina prasibu pret darbinieku
un palielina attiecigos izdevumus vai krajumu kontu atlikumus.

9.4. Nakamo perioda izmaksas
9.4.1. Avansa maksajumus vai nakamo periodu izdevumus atzist bilancé, pamatojoties

tikai uz attaisnojuma dokumentu un veikto maksajumu. Saja konta nedrikst uzradit
nakotné veicamos maksajumus.

Pozicija Konts
Avansi par pakalpojumime 2421

Nakamo periodu izdevumi darba | 2422

samaksas norékiniem
Nakamo periodu izdevumi | 2423
socialajiem norekiniem
Parejie nakamo periodu izdevumi | 2429

9.4.2. Sanemot avansa maksajuma dokumentu, rékinu par nakamo periodu izdevumiem,
tos lidz apmaksas dienai registré skolas gramatvedibas uzskaites sistéma un uzrada
ka zembilances saistibas.

9.4.3. Katru avansa maksajumu vai nakamo periodu izdevumu veidu uzskaita analitiski.

9.4.4. lzdevumu apmaksas diena vai avansa maksajuma par pakalpojumu parskaitiSanas
diena, pamatojoties uz maksajuma izdevumu, palielina attiecigo nakamo periodu
izdevumu kontu vai avansu par pakalpojumiem kontu un samazina naudas kontu, no
kura veikts maksajums.

9.4.5. Sanemot pakalpojumu, par kuru veikts avansa maksajums, samazina attiecigo
nakamo periodu izdevumu un avansa par pakalpojumiem un atzist izdevumus. Ja
pakalpojums sanemts pakapeniski, atzist izdevumus sanemtas pakalpojumu dalas
veértiba.

9.5. Naudas lidzekKli.

9.5.1. Apgrozamo lidzek]u sastava uzskaita naudas lidzeklus pa to glabasanas vietam:
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Pozicija Konts

PamatbudZeta lidzekli LVL 26211

PamatbudZeta lidzekli EUR 26212

Ziedojumu un davinajumu | 2623
lidzekli

Citu budZetu lidzekli 2624

PamatbudZets (nauda cela) 2671

Ziedojumi un  davinajumi | 2672
(nauda cela)
Citu budZetu lidzekli (nauda | 2673

celd)
Prasibas par iztrukumiem 2382
Parejas prasibas pret | 2389
personalu

9.5.2. Lai veiktu maksajumus Valsts kasé jaiesniedz aizpildita un parakstita paraksta
paraugu kartiti un normativajos aktos noteiktaja kartiba apliecinatus dokumentus,
kas nosaka parakstu tiesibu pilnvarojuma apjomu.

9.5.3. Lai izmantotu Valsts budZeta elektronisko norekinu sistému ,eKase” aizpilda un
iesniedz Valsts kasei ,Pieteikumu par Valsts budZeta elektronisko norékinu sistémas

izmantoSanu” par katru pilvaroto personu.
9.5.4. Vecakais gramatvedis parbauda veikto maksajumu atbilstibu konta
izrakstam/parskatam.

9.5.5. Otra paraksta tiesigais sagatavo un iesniedz Valsts kasé sadus maksajumu rikojumus

vai iesniegumus:

9.5.5.1. IekSzemes maksajuma veikSanai euro;

9.5.5.2. Maksajuma veikSanai euro valiita Eiropas Savienibas robezas;

9.5.5.3. Paréjo arvalstu maksajuma veikSanai valiita gan iekSzeme, gan uz arvalstim,;

9.5.5.4. Ieksejo maksajumu veiksSanai starp Valsts kasé atvértajiem kontiem;

9.5.5.5. Iesniegumu par darfjumu pargramatosanu konta ietvaros, ja darijums ir
attiecinams uz tekoSo gadu un tam nav vajadzigs augstakstavosSas iestades vai
finanséjuma devéja saskanojums;

9.5.5.6. lesniegumu par Klasifikacijas kodu labosanu konta ietvaros, ja darijums ir
attiecinams uz tekoSo gadu un tam nav vajadzigs augstakstavosSas iestades vai
finanséjuma deveéja saskanojums.

9.5.6. Sanemot naudas lidzeklus norekinu konta, atbilstosSi Valsts kases kontu izrakstam
palielina attiecigo naudas lidzeklu kontu sanemtas summas apjoma un samazina
attiecigo aktivu, pasivu vai ienémumu kontu atbilstoSi naudas sanemsSanas
iemeslam.

9.5.7. Ja sanem naudas lidzeklus konta 1si péc parskata perioda slégSanas un sanemts
apliecinajums, ka parskaitijums veikts iepriekséja perioda, perioda beigas attiecigo
summu atzist ka naudu cela.

9.5.8. Maksajot naudas lidzeklus, atzist to samazinajumu un uzskaita attiecigo darijjumu.

9.5.9. Saistibas uzskatamas par dzéstam tikai tad, kad adresats sanémis naudu sava konta,
parskaititos lidzeklus lidz Valsts kases konta izrakstam par naudas sanems$anu
adresata konta, uzskaita ka naudu cela. Diena, kad adresats sanem naudu, saistibas
dzes.

9.5.10. Skaidras un bezskaidras naudas darijumu uzskaites organizaciju nosaka direktora
apstiprinatie noteikumi par naudas lidzeklu uzskaiti.
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10. Pasu kapitals
10.1. Ilgtermina ieguldijumu parvértésanas rezerves

10.1.1.Rezerveés uzskaita ilgtermina ieguldijumu parvértéSanas rezultatu un izmainas
saistiba ar ilgtermina ieguldijumu parvertésanu péc pasu kapitala metodes, ja ir
izmainas pasu kapitala, kuras neietekmé gada rezultatu.

10.1.2. Konstatéjot veértibas samazinajumu pamatlidzeklim, kur$ iepriekSéjos parskata
gados parvertéets, vispirms samazina parvértéSanas rezerves. Samazinajums nevar
parsniegt to rezerves vertibu, kas attiecas uz konkréto pamatlidzekli.

10.2. Budzeta izpildes rezultati

10.2.1. Parskata perioda beigas sleédz visus parskata gada ienémumu un izdevumu kontus
ar kontu ,Parskata gada budZeta izpildes rezultats.”. Konstatétas ieprieksejo periodu
uzskaites kludas, neprecizitates uzskaita ka parskata perioda ienémumu un
izdevumu korekcijas.

10.2.2. Parskata perioda beigas saskana ar uzkrasanas principu Korigé atzitos
pamatdarbibas ienémumus par pieskirto valsts budZeta asignéjumu neizmantoto
dalu, ka ar1 samazina naudas lidzek]u atlikumus.

10.2.3. Nakamaja parskata perioda parskata gada budZeta izpildes rezultatu atlikumus
pargramato uz ieprieksejo parskatu gadu budZeta izpildes rezultatu.

Pozicija Konts
IepriekSejo  parskata gadu | 3511
pamatbudzZeta izpildes
rezultats

IepriekSejo  parskata gadu | 3513
ziedojumu un davinajumu
izpildes rezultats

Ieprieksejo parskata gadu citu | 3514
budzZetu izpildes rezultats
Parskata gada pamatbudZeta | 3521
izpildes rezultats
Parskata gada ziedojumu un | 3523
davinajumu izpildes rezultats
Parskata gada citu budZetu | 3524
izpildes rezultats

10.3. UzKkrajumu uzskaite

10.3.1. Uzkrajumi - saistibas, kas attiecas uz parskata gadu vai iepriekSéjiem gadiem un
gada parskata sagatavosanas laika ir paredzamas vai zinamas, tacu kuru apjoms vai
saistibu rasanas vai segSanas datums nav skaidri zinams (pieméram, ja pret budzeta
iestadi ir iesniegta prasiba tiesa par zaudéjumu atlidzinasanu un pastav pamatots
risks, ka tiesas spriedums biis nelabvéligz iestadei).

10.3.2. Uzkrajumu veidoSanas izdevumus uzskaita tajos paSos kontos, kur uzskaititu
attieciga veida darijumu. Ja Sadam darijumam ir vienreizéjs raksturs un tam nav
paredzéts atsevisks konts, to atzist ka pérejos izdevumus.
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10.3.3. Veidojot uzkrajumus, ja parskata perioda slégSanas diena nebija zinams saistibu
apjoms vai maksasanas diena, bet vélak saistibu apjoms un maksasanas diena klist
zinama, uzkrajumus pargramato uz atbilstoso saistibu kontu.

10.3.4. Ja klust drosi zinams, ka neradisies saistibas, kuram izveidots uzkrajums,izveidotos
uzkrajumus noraksta.

10.3.5. lepriekséja parskata perioda izveidojot uzkrajumus saistibam un parskata perioda

beigas konstatejot, ka uzkrajumiem jabut lielakiem, uzkrajumus palielina.

10.3.6. lepriekséja parskata perioda izveidojot uzkrajumus saistibam un parskata perioda
beigas konstatejot, ka uzkrajumiem jabut mazakiem, uzkrajumus samazina.

10.3.7. Pastavot iespéjam (nakotnes) saistibam (saistibas drizak neiestasies neka
iestasies)uzkrajumus vai uzkratas saistibas neveido, bet nakotnes saistibas ietver
zembilancé un to raksturojumu sniedz finansu parskata pielikuma.

10.3.8. Uzkrajumu apjomu parverté un attiecigi korige katra uzskaites perioda beigas.

10.3.9. Uzkrajumus izmanto tikai tadu izdevumu segSanai, kuriem tie tika izveidoti.

11. ISTERMINA SAISTIBAS
11.1. Istermina saistibas pret piegadatajiem un darbuznémeéjiem.
11.1.1. Kreditori ir saistibas, kas radusas preces, pakalpojumus pamatlidzek]us iegadajoties.

Kreditori ieklauj ari paradus darbiniekiem, norékinus par socialas apdrosinasanas
maksajumiem un norékinus par sanemtajiem avansiem.

Pozicija Konts
[Igtermina paradi 5130
piegadatajiem un

darbuznémeéjiem

[lgtermina uzkratas saistibas 5140
Saistibas pret piegadatajiem un | 5311
darbuznémeéjiem

Pareéjas ieprieks neklasificetas | 5319
saistibas pret piegadatajiem un
darbuznémeéjiem

11.1.2.Saistibas, kas radusas pakalpojumus, preces, nematerialos ieguldijumus,
pamatlidzek]us iegadajoties atzist un uzskaita saskana ar izdevumu, nematerialo
ieguldijumu, pamatlidzeklu vai krajumu uzskaites pamatprincipiem.

11.1.3. Visas saistibas iedala ilgtermina saistibas(atmaksas termins ilgaks ka viens gads no
bilances datuma) un istermina saistibas(atmaksas termin$ isaks ka viens gadsno
bilances datuma).

11.1.4.Sanemot dokumentu par materialo vertibu iegadi, pakalpojumu izpildi, gramato
attiecigo aktivu vai izdevumu kontu palielinajumu un atzist istermina vai ilgtermina
saistibas.

11.1.5.Veicot apmaksu par materialaja vertibam vai pakalpojumu samazina atbilstoSo
saistibu un naudas lidzeklu kontus.

11.1.6. Parskata perioda beigas pargramato saistibu dalu, kuras apmaksas termins
parsniedz vienu gadu no bilances datuma.

11.1.7.NakoSa gada sakuma veic kreditoru inventarizaciju un izsuta salidzinasanas aktus
visiem kreditoriem, noskaidro konstatéto atSkiribu iemeslus un, ja tas nepiecieSams
veic atbilstosas korekcijas gramatvedibas registros pamatojoties uz attaisnojuma
dokumentiem.
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11.1.8.Sanemot priekSapmaksu par precém vai pakalpojumiem, kuru piegade notiks
nakamajos periodos, uzskaita ka sanemtos avansus, ja piegadajamo precu vai
pakalpojuma apjoms nav precizi noteikts. Ja piegaddajamo precu vai pakalpojumu
apjoms ir precizi noteikts, samaksu uzskaita ka nakamo periodu ienémumus.

11.1.9. Parskata perioda beigas aprekina sanemto avansa dalu, kuras precu piegades vai
pakalpojumu sniegSanas termin$ parsniedz vienu gadu no bilances datuma, un
pargramato uz ilgtermina saistibam par sanemtajiem avansiem.

11.2. Uzkratas saistibas
11.2.1. Uzkratas saistibas ir saistibas parskata perioda izdevumiem, par kuriem

attaisnojuma dokuments lidz parskata sagatavosanai nav sanemts, ka ari to apjoms
vai saistibu datums nav precizi zinams. Uzkrajumu vertibu ieklauj parskata perioda

izdevumos.

Pozicija Konts
Uzkratas saistibas norekiniem ar | 5421
darbiniekiem

Uzkratas saistibas norekiniem par | 5422
nodokliem un socialas

apdrosSinasanas maksajumiem
Uzkratas saistibas norekiniem ar | 5424
piegadatajiem un darbuznémeéjiem
Parejas uzkratas saistibas 5429

11.2.2. Uzkrajumus veido konkrétam darijumam atseviski izvertéjot katru darijumu vai
darijuma partneri.

11.2.3. Uzkrato saistibu summu nosaka saskana ar noslegtajiem ligumiem, sanemtajiem
attaisnojuma dokumentiem. Aprékinato summu iegramato pamatdarbibas vai
finanSu izdevumos (% izdevumi) un uzkratas saistibas.

11.2.4. Uzkratas saistibas darbiniekiem ikgadéjiem atvalinajumiem apréekina parskata
perioda beigas ka saistibas pret darbinieku par neizmantotajam atvalinajuma
dienam bparskata datuma, neatkarigi no darbinieka izlietoto atvalinajuma dienu
skaita péc parskata datuma. Lai noteiktu kopéjo uzkrato saistibu apjomu , vispirms
nepiecieSams aprékinatu uzkrato saistibu summu katram nodarbinatajam atseviski
par neizmantotajam atvalinajuma dienam parskata datuma, reizinot ar darbinieka
dienas videjo izpelnpu. Dienas (stundas, ménes$a) videjas izpelnas aprékinu veic
saskana ar Darba likuma un Valsts un pasvaldibu institliciju amatpersonu un
darbinieku atlidzibas likuma prasibam, pédéjo seSu meéneSu darba samaksas
kopsummu dalot ar $aja perioda nostradato dienu (stundu) skaitu. Ja darbiniekam
noteikts nepilns darba laiks, tad dienas vid€jo izpelnu aprékina atbilstosi faktiski
nostradatajam darba laikam. Nostradato dienu skaita neietilpst parejosas
darbnespé€jas dienas, atvalinajuma dienas, dienas, kad darbinieks nav pildijis amata
pienakumus. Ikgad€ja apmaksata atvalinajuma izmaksajamo samaksu aprékina,
dienas vai stundas vidéjo izpelnu reizinot ar darba dienu vai stundu skaitu
atvalinajuma laika.Kopéjo summu uzkratam saistibam neizmantotajiem
atvalinajumiem aprekina saskaitot katra nodarbinata aprekinato uzkrato saistibu
summu.

11.2.5. Uzkratas saistibas norekiniem ar darbiniekiem uzskaita konta 5421 un uzkratas
saistibas norékiniem par nodokliem un socialas apdrosinasanas maksajumiem
uzskaita konta 5422.
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11.2.6. Parskaitot naudas lidzeklus, samazina saistibu un naudas lidzeklu kontus.

11.2.7. Ja radusas saistibas pret personalu, kas nav saistitas ar darba samaksu, palielina
citas saistibas pret personalu un izdevumus saskana ar darijuma ekonomisko
butibu.

11.2.8. ,Uzkratas saistibas norekiniem ar piegadatajiem un darbuznémeéjiem , uzskaita
uzkratas saistibas norékiniem ar piegadatajiem un darbuznémeéjiem (saistibas par
sanemtajam precém un pakalpojumiem, par kuriem nav veikta samaksa un nav
sanemts rekins vai nepastav oficiala vienosSanas ar piegadataju).

11.3. Norekini par darba samaksu un ieturéjumiem (iznemot nodok]us 5600 )
11.3.1. Aprekinot darba samaksu nodarbinatajiem, palielina izdevumus un atzist

atbilstosas saistibas. Parskaitot naudas lidzek]us, samazina saistibas un naudas
lidzek]u kontus.

Pozicija Konts
Norekini par darba samaksu 5611
Norekini par deponéto darba | 5612
samaksu

11.3.2. Ja radusas saistibas pret personalu, kas nav saistitas ar darba samaksu, palielina
citas saistibas pret personalu un izdevumus saskana ar darijumu butibu.

11.3.3. Atalgojuma analitiskai uzskaitei ir darbinieku personigo kontu kartites.

11.3.4. Par ikgadé€ja apmaksata atvalinajuma laiku izmaksajamo samaksu apreékina, dienas
vai stundas videéjo izpelnu reizinot ar darba dienu vai stundu skaitu atvalinajuma
laika.

11.4. NodoKli un socialas apdrosinasanas maksajumi (5700).

11.4.1. Socialo nodokli aprekina atbilstosi katra darbinieka darba ienakumam.

Pozicija Konts
ledzivotaju ienakuma nodoklis 5721
Valsts  socialas  apdroSinasanas | 57221
obligatas iemaksas
Valsts  socialas  apdroSinasanas | 57222
obligatas  iemaksas  nakamiem

periodiem
Nekustama ipaSuma nodoklis 5724
Parejie nodokli 5729

11.4.2. Darba deveéjs sociala nodokla ieturéSanu un maksajumus par visiem darbiniekiem
izdara katru meénesi.

11.4.3. Parskaitot socialo nodokli maksajuma summas no konta valsts specialaja socialas
apdroSinasanas budZeta, par maksajuma dienu uzskata dienu, kad Valsts kase
norakstijusi maksajumu summu no skolas konta.

11.4.4. Aprekinot izglitojamo stipendijas , palielina izdevumus un atzist saistibas
gramatojot:

D 7062 Izdevumi
K 58121 Noreékini par stipendijam
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11.4.5. Aprékinot izglitojamo stipendijas Eiropas Sociala fonda finanséto programmu un
projektu ietvaros palielina izdevumus un atzist atbilstoSas saistibas gramatojot :
D 7062 Izdevumi
K 58122 norékini par Eiropas Sociala fonda finanséto programmu un projektu

Stipendijam.

11.4.6. , Nakamo periodu ienémumi” uzskaita ienémumus, kas sanemti pirms parskata
perioda slegSanas datuma, par konkrétiem pakalpojumiem, kurus sniegs nakamajos
periodos, un sanemto priekSapmaksu par aktiviem (precém), kuru piegade notiks
nakamajos periodos, uzskaita ka ilgtermina vai istermina nakamo periodu
ienémumus un sanemtos avansus.

11.4.7. Parskata perioda beigas aprekina sanemto avansa daJu vai nakamo perioda
ienémumu dalu, kuras precu piegades vai pakalpojumu sniegSanas termins
parsniedz vienu gadu no bilances datuma, un pargramato uz ilgtermina saistibam
par sanemtajiem avansiem.

11.4.8. Precu sanemsanas, pakalpojuma sniegSanas vai ienémumu atziSanas diena samazina
sanemtos avansus vai nakamo periodu ienémumus.

11.4.9. Nakamo periodu ienémumos un sanemtajos avansos atzitos maksajumus ieklauj
finansialas darbibas parskata péc uzkrasanas principa, ienémumus atzistot perioda,
uz kuru tie attiecas. Attiecigi ienémumus atzist diena, kad budZeta iestade ir sniegusi
pakalpojumu vai piegadajusi darljuma paredzéto aktivu vai atbilstoSi sniegta
pakalpojuma apjomam.

12. Davinajumu un ziedojumu uzskaite

12.1. Davinajums vai ziedojums ir finansu lidzeklu vai mantas bez atlidzibas sanemsana no
fiziskam vai juridiskam persona.

12.2. Sapemtos davinajumus vai ziedojumus atzist pamatdarbibas vai nakamo periodu
ienémumos.

12.3. Sanpemtos davinajumus vai ziedojumus uzskaita nakamo periodu ienémumos, ja
saskana ar vismaz vienu no davinajuma vai ziedojuma liguma noteikumiem:
12.3.1. Lidzekli paredzéti ilgtermina ieguldijumu objekta iegadei, izveidoSanai, vai
biuivniecibai;
12.3.2.lidzeklus planots izlietot nakamaja vai turpmakajos parskata periodos;
12.3.3.liguma noteikto noteikumu vai nosacijumu neizpildes gadijuma sanemtie
ziedojumi vai davinajumi jaatmaksa.

13. Ienémumu un izdevumu uzskaite

13.1. Ienémumi ir ienémumi no dotacijam no visparéjiem ienémumiem, ienémumi no
iestades sniegtajiem maksas pakalpojumiem un citiem pasSu ienémumiem, ienémumi
no ziedojumiem un davinajumiem, transferti, arvalstu finansu palidziba.

13.2. lepnémumus atzist un uzskaita péc uzkrasanas principa, t.i. ienémumus atzist perioda,
kad tie ir radusies, neatkarigi no naudas lidzeklu sanemsanas. Ienémumu korekcijas
var veikt tikai parskata perioda ietvaros.

13.3. lepémumu atziSanas bridi katram ienémumu veidam pieskir kodu péc ekonomiskas
biitibas un Ministru kabineta noteikumos noteiktas budzeta ienémumu klasifikacijas.

13.4. Asignéjumu sanemsanas diena atzist pamatdarbibas ienémumus no sanemtajam
dotacijam un palielina naudas lidzeklu konta atlikumu.

13.5. Parskata perioda beigas saskana ar uzkrasanas principu Korigé atzitos ienémumus par
pieskirto valsts budZeta dotaciju neizmantoto dalu, ka ari samazinot naudas lidzeklu
atlikumus.
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13.6. Maksas pakalpojumu ienémumi tiek atziti perioda, kad tie ir sniegti.

13.7. Sanemot apmaksu par pakalpojumu vai citiem paSu ienémumiem samazina atzitas
debitoru prasibas.

13.8. Transferta parskaitijuma diena palielina naudas atlikumu norékina konta un atzist ar
pamatdarbibu saistitos ienémumus no sanemtajiem transfertiem. Veicot transferta
parskaitijumu samazina naudas lidzeklu atlikumu norekinu konta un atzist ar
pamatdarbibu saistitos izdevumus no transferta parskaitijumiem.

13.9. Davinajums vai ziedojums ir finansu lidzeklu vai mantas bez atlidzibas sanemsana no
fiziskam vai juridiskam personam.

13.10. [enémumus no davinajumiem vai ziedojumiem atzist perioda, kad sanemti naudas
lidzekli vai manta.

13..11. Sanemtos davinajumus, ziedojumus un mantojumus uzskaita attieciga aktivu grupa,
atzistot iepémumus vai nakamo periodu iepémumus no davinajumiem un
ziedojumiem tada vertiba, kas noteikta ar davinajumu vai ziedojumu sanemsanu
saistitajos dokumentos vai kada noverteti attiecigie davinajumi, ziedojumi vai
mantojumi.

13.12. Izdevumus uzskaita péc uzkrasanas principa.lzdevumus atzistot perioda, kad tie
radusies, neatkarigi no naudas lidzeklu samaksas. Korekcijas pielaujamas parskata
perioda ietvaros.

Pozicija Konts
Atalgojums 7011
Darba deveja valsts socialas | 7012
apdroSinasanas  obligatas  iemaksas,

sociala rakstura pabalsti un
kompensacijas

Darba deveja VSAOI uzkratam saistibam | 70121
par socialas apdrosinasanas
maksajumiem

Macibu, darba un dienesta komandéjumi, | 7021
dienesta, darba braucieni
Pakalpojumi 7022
Krajumi, materiali, energoresursi, preces, | 7023
biroja preces un inventars

Izdevumi periodikas iegadei 7024
BudZeta iestazu nodoklu maksajumi 7025
Nematerialie ieguldijumi 7051
Pamatlidzekli 7052
Socialie pabalsti nauda 7062

13.13. Izdevumus uzskaita saskana ar normativajos aktos noteikto budZeta izdevumu
klasifikaciju atbilstoSi ekonomiskajam kategorijam.

13.14. Izdevumus arvalstu valita uzskaita un parrékina euro péc Eiropas Centralas Banka
noteikta valutas kursa izdevumu atziSanas diena.

13.15. Valutas kursa svarstibas izdevumu atziSanas diena un naudas samaksas diena tiek
uzskaititas attiecigi ka ienémumi vai izdevumi no valutas kursu svarstibam.

13.16. [zdevumus rékina sanemesanas diena atzist izdevumus un saistibas.

13.17. Veicot izdevumu aprekinu nolietojumam, darba algas, nodoklus u.tml. tos gramato
diena, kad attiecigo aprékinu apstiprina. Atbilstosi aprékina biitibai, atzist saistibas
vai aktivu samazinajumu.
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13.18.

Prasibas un saistibas par transfertiem uzskaita atseviSkos kontos. [enémumus un

izdevumus  atzist saskapa ar saskana ar apstiprinajumu par attaisnotajiem
izdevumiem.

13.19.

Transfertus pedagogu algam uzskaitita péc naudas plismas principa, gada beigas

atzistot prasibas un saistibas par neapstiprinatajiem izdevumiem un neizlietotajiem
lidzekliem.

14.1.

14.2.
14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

14.10.

14.11.

14. Arvalstu finansu palidzibas uzskaite

Arvalstu sniegta finansiala palidziba vai atbalsts izpauzas ka ekonomisko labumu
sanems$ana skolai par pagatné ieverotiem vai nakotné ievérojamiem ligumos vai
vienoSanas noteiktiem nosacijumiem, kas attiecas uz tas darbibu vai atbilstibu
noteiktiem kriterijiem.
Arvalstu finan$u palidzibu var sanemt tie$i un netiesi.
Ja arvalstu finanSu palidzibu attiecina netieSi, skola nedrikst izlietot sanemtos
lidzeklus skolas darbibas nodrosinasanai. Sanemtos naudas lidzeklus sanemsanas
diena atzist ka iepémumus un kad finansu palidzibu parskaita talak projekta
izpilditajam, samazina sakotneji atzitos ienémumus.
Sanemot arvalstu finanSu palidzibu, kas sanemta naudas maksajumu veida, kas
attiecinama tieSi uzskaita nakamo periodu ienémumos, nodalot istermina un
ilgtermina dalas, ja izpildas viens no nosacijumiem:
14.4.1. LidzeKli paredzéti ilgtermina ieguldijumu objekta iegadei, izveidoSanai,
biivniecibai;
14.4.2. Finansu palidzibu izlietos tikai nakamaja vai turpmakajos parskata
gados.
14.4.3. liguma nosacijumus neizpildot, sanemta arvalstu finansu palidziba
jaatmaksa.
Sanemto arvalstu finanSu palidzibu sakotnéji uzskaita ilgterminu sastava lidz
bridim, kad atzist vai dal€ji izveido ilgtermina ieguldijuma objektu.
Liguma noteikto nosacijumu neizpildes gadijuma sanemta arvalstu finansu palidziba
jaatmaksa.
Ja pirms arvalstu finansu palidzibas ieklauSanas attiecigo parskatu gada ienémumos
konstateéts, ka nav izpildits kads no liguma paredzétiem nosacijumiem un sanemtais
finansialais atbalsts pilniba vai daléji jaatmaksa, atmaksajamo finansiala atbalsta
veértibu noraksta parskata gada izdevumos, kad vertiba jaatmaksa.
Nakamo periodu ienémumos uzskaita par arvalstu finansu palidzibas lidzekliem
izveidotoilgtermina objektu ar ierobeZotu lietosanas laiku, par kuriem budZeta
iestade nav maksajusi no saviem lidzekliem, pilnu vai dal€ju objekta vertibu, bet ir
sanemusi bez atlidzibas.
Nakamo periodu ienémumos uzskaititas finansu palidzibas vértibu ieklauj parskata
perioda ienémumos par ilgtermina objektu, kas iegadats vai izveidots par sanemto
finansu palidzibu, kartéja gada:
14.9.1. Nolietojuma vai norakstijuma vértibam, ja finanSu palidziba pilniba sedz
objekta vertibu;
14.9.2. Nolietojuma vai norakstljuma vértibas proporcionalam dalam, ja finanSu
palidziba daleji sedz objekta vertibu.
Nakamo periodu ienémumos uzskaita sapemto finansu palidzibu izdevumu
apmaksai péc ilgtermina objekta iegades, izveidoSanas vai buvniecibas projekta
pabeigSanas.
Ja par finansu palidzibas veida sanemtajiem naudas lidzekliem iegadats zemesgabals
vai cits ilgtermina ieguldijumu objekts ar ierobeZotu lietoSanas periodu, sadu
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finanSu palidzibu ieklauj ta parskata perioda ienémumos, kad attieciga finansu
palidziba vai ilgtermina ieguldijumu objekts sanemts.

14.12. Ja neierobeZota lietoSanas laika ilgtermina ieguldijumu objekts tieSi saistits ar kadu
citu ierobeZota lietoSanas laika ilgtermina ieguldijumu objektu, nakamo periodu
ienémumos uzskaitito finansu palidzibu var ieklaut ienémumos pakapeniski
ierobezota lietoSanas laika ilgtermina ieguldijumu objekta paredzétaja lietoSanas
perioda.

14.13. Ja pirms arvalstu finansu palidzibas ieklausanas attiecigo parskata gadu ienémumos
atklajies, ka nav izpildits kads no finansiala atbalsta devéja noteiktajiem
nosacijumiem un sanemtais finansialais atbalsts pilniba vai daléji jaatmaksa,
atmaksajamo finansiala atbalsta vertibu noraksta parskata gada izdevumos, kad
veértiba jaatmaksa.

14.14. Sanemot arvalstu finanSu palidzibu vai Eiropas Savienibas politiku instrumentu
lidzeklus projektu istenoSanai gramatvedibas uzskaiti karto nodalot katru projektu
atseviski.

15. Virsgramatas slégSana un zembilances uzskaite
15.1. Virsgramatas sleégsana

15.1.1. Parskata perioda beigas apkopo gramatvedibas uzskaites informaciju par darbibu
parskata perioda laika.

15.1.2. Parliecinas vai ir izpilditas visas gramatvedibas proceduras:

15.1.2.1. Visu kontu atlikumu parbaude;

15.1.2.2. Ienémumu vai zaud€jumu aprékins no valitas kursu svarstibam;

15.1.2.3. Nakamo periodu ienémumu un izdevumu aprékinasana un uzskaite;

15.1.2.4. Uzkrajumu aprékinasana un uzskaite;

15.1.2.5.Parbauda vai pamatlidzeklu nolietojuma un nematerialo ieguldijumu
amortizacijas apréekins veikts par visiem parskata perioda méneSiem;

15.1.2.6. Saistibu un prasibu istermina un ilgtermina dalas noteikSana un uzskaite;

15.1.2.7. Veic inventarizacijas un inventarizacijas konstatéto starpibu uzskaiti, salidzina
debitoru un kreditoru prasijjumu un saistibu summas, un inventarizacija
atklato starpibu uzskaiti;

15.1.2.8. Veic korigéjoso ierakstu iegramatosanu.

15.1.3. Parskata perioda beigas slédz visus parskata gada ienémumu un izdevumu kontus
ar kontu , Parskata gada budZeta izpildes rezultats”. Konstatétas ieprieksejo
periodu uzskaites kludas, neprecizitates uzskaita ka parskata perioda ienémumu un
izdevumu korekcijas.

15.1.4. Nakamaja gada konta , Parskata gada budzZeta izpildes rezultats” atlikumu
pargramato uz bilances pasiva kontu ,, Iepriekseja parskata gadu budzZeta izpildes
rezultats”.

15.2.Zembilances uzskaite

15.2.1. Zembilancé registré aktivus, kuri radusies pagatnes notikumu rezultata un kuru
pastavésana apstiprinasies tikai atkariba no viena vai vairaku tadu nakotnes
notikumu notikSanas vai nenotikSanas, kurus pilniba nevar kontrolét.

15.2.2. Zembilancé registré iesp&jamas saistibas, kas radusas pagatnes notikumu rezultata,

bet iestaSanas vai neiestaSanas atkariga no viena vai vairaku nakotnes notikumu
notikSanas vai nenotikSanas, kurus pilniba nevar kontrolét. Zembilancé norada ar1
pasreizéjas saistibas, kuru dzéSanai nav nepiecieSams resursu patérins, un
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pasreizéjas saistibas, kuram nav nepietiekams pamatojumssaistibu vértibas
noteikSanai.

15.2.3. Zembilance uzskaita ilgtermina ieguldijumus nomatajos pamatlidzeklos un
krajumus, kas atrodas iestades lietoSana saskana ar operativds nomas vai
patapinajuma ligumiem.

15.2.4. Zembilances prasibas norada aprékinato sanemto ligumsodu.

15.2.5. Zembilances saistibas norada nakotnes maksajumus par noslégtajiem ligumiem,
sanemtos, bet neapmaksatos avansa rekinus, nakotnes saistibas un citas
zembilances saistibas.

Direktore S. Rubeze

25



I ae
LATVIJAS REPUBLIKA
KULTURAS MINISTRIJA

LIEPAJAS DIZAINA UN MAKSLAS VIDUSSKOLA

Reg. Nr.3031301254
Alejas iela 18, Liepaja, LV-3401
Talruni: 634 23192, 634 22923, fakss 634 23192, e-pasts: info@ldmv.edu.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Liepaja

Naudas lidzeklu uzskaite
21.03.2014. Nr.

1. Naudas lidzekli ir bezskaidra nauda Liepajas Dizaina un makslas vidusskolas kontos
Valsts kase.

Darijumus skaidra nauda Liepajas Dizaina un makslas vidusskola neveic.

2. Darijumus uzskaita Euro,

3. Naudas lidzeklu sanemsanu atzist bridi, kad naudas lidzeKli ir ieskaititi Valsts kases
konta saskana ar konta izrakstu.

4. Veicot parskaitijumu piegadatajam, institlcijai, personai samazinajumu atzist
maksajumu veikSanas bridi.

5. Valsts kases atvértajos kreditiestazu kontos tiek uzskaititi visi Liepajas Dizaina un

makslas vidusskolas bezskaidras naudas lidzekli.

6. Attaisnojuma dokuments darijjumu iegramatoSanai ir Valsts kases izsniegtais kontu
izraksts.

7. Maksajumus Valsts kasé izpilda vecakais gramatvedis vai gramatvedis, saskana ar
uznémuma vaditaja akceptu uz apmaksajamiem dokumentiem.

8. Uz visiem bankas maksajuma attaisnojuma dokumentiem jabut direktora vizai par
apmaksu un sanémeéja vai preces pasutitaja paraksts un datums.

9. Bezskaidru naudu kontos uzskaita, pamatojoties uz MK kabineta instrukciju Nr.17
»,Maksajuma izpildes kartiba Valsts kase”.

10. Skolotaju un paréjo darbinieku darba algas, audzéknu stipendijas tiek ieskaititas

personigos kontos.
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I ae
LATVIJAS REPUBLIKA
KULTURAS MINISTRIJA

LIEPAJAS DIZAINA UN MAKSLAS VIDUSSKOLA

Reg. Nr.3031301254
Alejas iela 18, Liepaja, LV-3401
Talruni: 634 23192, 634 22923, fakss 634 23192, e-pasts: info@ldmv.edu.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Liepaja

INVENTARIZACIJAS NORISES KARTIBA

21.03.2014. Nr.
1. Visparejie jautajumi

1.1. Inventarizacija ir visu skolas materialo aktivu parbaude daba, finansu aktivu, prasibu un
saistibu parbaude péc dokumentiem.

1.2. Inventarizacijas galvenie uzdevumi ir:

1.2.1. Konstatét lidzeklu faktisko esamibu;

1.2.2 Kontrolét, ka tiek ieverota Iidzeklu saglabaSana;

1.2.3. Parbaudit gada parskata ieklaujamo bilances postenu pareizibu,

1.2.4. Nodrosinat vadibu ar objektivu informaciju par riciba esosajiem resursiem, par to stavokli
un nepiecieSamajiem resursiem.

1.3. Inventarizaciju veic periodiski, ne retak ka reizi gada, parbauda visus iestades Iidzeklus
daba, nosakot to faktiskos atlikumus.

1.4. Biblioteka pilna kart§ja parbaude javeic ne retak ka reizi desmit gados. Kartgja gada
inventarizacijas sarakstos no summaras uzskaites zurnala tiek ierakstits.

1.4.1. Informacija par p&dgjo pilno inventarizaciju;

1.4.2. Gada laika sanemto iespieddarbu un citu dokumentu skaits;

1.4.3. Gada laika norakstito iespieddarbu un citu dokumentu skaits;

1.4.4. Gada pédgja ieraksta kartas Nr.

1.5. Par inventarizaciju ir atbildigs direktors, kurS inventarizacijas veikSanai izveido
inventarizacijas komisijas personalo sastavu, nosaka inventarizacijas uzsakSanas un pabeigSanas
terminus, izdodot rakstveida rikojumu.

1.6. Inventarizacija izdarama materiali atbildigas personas klatbiitné. Arkartéjos gadijumos
iestades vaditajs var piepemt lémumu par inventarizacijas veikSanu bez materiali atbildigas
personas klatbiitnes.

1.7. Inventarizacija papildus periodiskajam inventarizacijam javeic:

1.7.1. Materiali atbildigas personas mainas gadijuma;

1.7.2. Zadzibas, launpratibas vai piesavinasanas faktu konstatacijas gadijuma;

1.7.3. P&éc ugunsgréka vai dabas katastrofas — péc seku likvidésanas,

1.7.4. Reorganizacijas gadijuma.
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1.8. Lidz inventarizacijas dienai jabiit pabeigtai visu attaisnojuma dokumentu (par veértibu
sanemSanu un nodoSanu) apstradei, izdaritiem attiecigiem ierakstiem analitiskas uzskaites
registros un aprékinatiem atlikumiem.

1.9.Inventarizacijas rezultatus atspogulo inventarizacijas sarakstos. P&c inventarizacijas
beigSanas komisija noforme inventarizacijas sarakstus, pievieno tiem dokumentus, kas iegiiti vai
sagatavoti inventarizacijas gaita, ka ari paskaidrojumus, priekSlikumus un iesniedz iestades
vaditajam konkrétu lémumu pienemsanai.

1.10. Starpibas starp gramatvedibas datiem un inventarizacijas sarakstu datiem jaatspogulo ar
ierakstiem attiecigajos gramatvedibas kontos.

1.11. Inventarizacijas rezultati jaiegramato gramatvedibas registros ne vélak ka 20 dienu laika
péc td méneSa beigam, kura inventarizacija veikta. Parskata gada sl€guma inventarizacijas
rezultati jaiegramato ne velak ka ar parskata gada pedgjas dienas datumu (ar1 tad, ja
inventarizacija faktiski notikusi vai tas rezultati iegiiti p&c parskata gada ped¢jas dienas).

1.12. Ja sarakstos ieraksti tiek laboti, ir jabiit redzamam, to sakotn&jam saturam.

1.13. Kliidu labo$ana jaizdara visos sarakstu eksemplaros, svitrojot nepareizo, uzrakstot pareizo.
Labojumu paraksta visi inventarizacijas komisijas locekli un materiali atbildiga persona.
Saraksta pedgjas lappusés neaizpilditas rindas parsvitro.

1.14.Katra saraksta lappusé jauzrada atbilstoSas kontrolsummas (materialo vertibu kartas Nr. un
skaits vai visu veértibu summa neatkarigi kadas mérvienibas veértibas uzraditas).

1.15.Uzrada sastadama dokumenta obligatos rekvizitus: skolas nosaukumu, dokumenta
nosaukumu un Nr., satadiSanas datumu, pamatojumu, vertibu un objektu kodus (Nr.) nosaukumi,
mérvienibas, daudzumi, cena, summa u.c.(atkariba no inventariz€jama objekta veida)
inventarizacijas komisija paraksti un materiali atbildigas personas paraksti.

2. Pamatlidzeklu inventarizacija.

2.1. Inventariz€jot pamatlidzeklus, veicama pamatlidzek]u objektu apskate daba.
2.2.Inventarizacijas rezultatus jaatspogulo inventara sarakstos atbilstosi pamatlidzeklu grupam.
2.3.Pamatlidzekli, kas nav iestades 1paSuma, uzradami atseviskos sarakstos par katru
pamatlidzeklu 1pasnieku.

2.4. Ja inventarizacijas laika tiek konstatéti objekti, par kuriem uzskaites registros nav datu, par
tiem sastada atseviSkus sarakstus un veic So pamatlidzeklu Ipasuma, dokumentacijas un vertibas
noskaidroSanu.

2.5. Atseviski saraksti sastadami par pamatlidzeklu objektiem, kuri inventarizacijas laika atrodas
arpus iestades. Saraksta jauzrada kadi pamatlidzekli atrodas un ka glabaSana tie atrodas.

3. Krajumu inventarizacija.

3.1.Krajumu inventarizaciju veic, tos saskaitot, nosverot vai izméerot.

3.2.Nedrikst inventarizacijas sarakstos ierakstit datus par vertibu krajumiem pe&c materiali
atbildigo personu vai gramatvedibas sniegtajam zinam bez to faktiskas parbaudes.

3.3.Inventarizacijas laika sapemtas preces un materialas veértibas materiali atbildiga persona

pienem inventarizacijas komisijas klatbiitng. Sis preces ieraksta atseviska saraksta. Saraksta

uzrada, kad un no ka tas pienpemtas, sanemsanas dokumentu Nr., nosaukums, cena, daudzums,

summa.

3.4.Par krajumiem, kuri zaudgjusi sakotn€&ji kvalitati, ka rezultata samazinajusies to sakotngja

vertiba, inventarizacijas saraksta izdarams Sos apstaklus raksturojoSs ieraksts.

3.5.Precu un materialas veértibas, kas glabajas citas iestadgs, ieraksta sarakstos, pamatojoties uz

dokumentiem, kas apliecina So veértibu nodoSanu. Sarakstos uzrada nosaukumu, daudzumu,

vertibu, dokumentu Nr. un datumu.

4. Naudas Iidzeklu inventarizacija.
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4.1.Naudas lidzeklu inventarizaciju veic péc direktora izdota rikojuma.Naudas inventarizacijas
gaita parbauda bezskaidras naudas atlikumus kontos Valsts kasg.

4.2 Naudas lidzeklu atlikumus kontos Valsts kas€ inventariz€ skolai un Valsts kasei savstarpégji
saskanojot bezskaidras naudas atlikumus pa kontiem un valiitu nosaukumiem, par ko
apstiprina savstarp&jas salidzinasanas dokumentus. Uz So dokumentu pamata sastada
inventarizacijas sarakstus, kuros uzrada kreditiestades nosaukumu, adresi, konta numuru,
valiitas nosaukumu un atlikumu.

5. Norékinu inventarizacija.

5.1.Norékinu inventarizaciju veic saskanojot prasibu un paradu summas ar debitoriem un
kreditoriem.

5.2.Inventariz€jot nor€kinus, péc attiecigajiem dokumentiem parbauda kontos uzraditas
summas.Lai parliecinatos par sapemamam summam, visiem debitoriem un kreditoriem
janostta salidzinaSanas akts par paradiem, kura ltidz pazinot vai piekrit par paradu summu.

5.3.Sastadot inventarizacijas sarakstus, atseviSki uzrada istermina prasibas un paradus un
ilgtermina prasibas un paradus.
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